VNITRNI RAD

Zarizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc pracovisté Klokanek Hostivice

L.
Zr¥izeni a zakladni cil zarizeni

Zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc Klokanek (dale jen zafizeni Klokanek) je
zfizeno a provozovano nestatni neziskovou organizaci Fond ohrozenych déti na zdkladé
povéfeni Ministerstva prace a socialnich véci.

Dne 31. 12. 2015 rozhodlo piedsednictvo FOD o nové organizaéni struktuie Zafizeni pro
déti vyzadujici okamzitou pomoc Klokanek. S u¢innosti od 1. 1. 2016 funguji jednotliva
zafizeni samostatné. Jako sidlo zafizeni pro déti vyZadujici okamZitou pomoc FOD
Klokéanek Hostivice se ur¢uje budova v Hostivici, Komenského 454, 253 01 Hostivice.

S acinnosti od 13. 6. 2015 se stal Fond ohrozenych déti spolkem.
Klokanek Hostivice zahajil svoji ¢innost v ¢ervenci 2004,

Zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc poskytuji ochranu a pomoc ditéti, které se
ocitlo bez jakékoliv péce nebo jsou-li jeho Zivot nebo piiznivy vyvoj vazné ohrozeny anebo
ocitlo-li se dit¢ bez péée ptiméfené jeho véku, jde-li o dité télesné nebo dusevné tyrané nebo
zneuZivané anebo o dité, které se ocitlo v prostfedi nebo situaci, kdy jsou zavaznym
zpusobem ohrozena jeho zakladni prdava. Ochrana a pomoc takovému ditéti spociva v
uspokojovani zékladnich Zivotnich potfeb, véetné ubytovani, v zajisténi zdravotnich sluzeb a
v psychologické a jiné obdobné nutné péci.

Ochrana a pomoc zafizeni Klokanek spoc¢iva v okamzitém poskytnuti pomoci formou
ubytovani a rodinného zptsobu péce viem détem uvedenym v § 42 zakona o socialné-pravni
ochrané déti, ¢. 359/1999 Sb. Rovnéz tak zafizeni zabezpe€uje potiebnou lékaiskou,
psychologickou a jinou formu péce prostiednictvim navstév u odbornikd, ke kterym s détmi

zamestnanci dochazeji.
Zaftizeni je urCeno détem ve véku od narozeni do 18 let.

Zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc Klokanek Hostivice nabizi piechodnou
rodinnou péc¢i pro déti z celé republiky, které z vaznych divodi nemohou zlstat ve své
puvodni rodiné, a usiluje o to, aby se déti mohly co nejdiive vratit zpét. A pokud to neni
mozné, zajistit pé¢i $irsi rodiny nebo rodiny ndhradni. Béhem pobytu je détem zajisténo
uspokojovani zakladnich Zivotnich potieb a podpora jejich zdravého vyvoje.



I1.
Podminky prijeti ditéte

1) Dité se umist'uje v zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc:
a) na zakladé rozhodnuti soudu,
b) na zakladé zadosti obecniho Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti,
¢) na zakladé Zadosti zakonného zastupce ditéte, nebo
d) pozada-li o to dité.

2) Pocet déti umisténych v zafizeni pro déti vyzadujici okamzZitou pomoc nesmi piesdhnout 28
déti, a to 1 v piipadé, Ze toto zafizeni je umisténo ve vice budovach; tento pocet déti mize byt
prekroCen jen v prfipadé€, ze do péce zafizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc budou
svéfeni sourozenci. Ministerstvo prace a socialnich véci mize v odivodnénych piipadech na
zadost ziizovatele zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc udélit vyjimku z nejvyse
povoleného poétu déti umisténych v jednom zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc na
nezbytnou dobu, jejiz délku zaroven ur¢i. V Klokanku Hostivice je kapacita 28 déti.

3) Dit¢ lze prijmout kdykoli, nebot’ provoz zaiizeni je celorocni, nepfetrzity.

4) Pfi piijmu ditéte maji zdkonni zastupci pravo vidét byt, ve kterém se bude jejich dité
zdrzovat. Dal$i navstévy v byté jsou zakazané.

5) Pokud je dit¢ umisténo v Klokanku na zakladé dohody se zakonnym zastupcem, miiZe si tato
osoba brat dit¢é mimo aredl i na doCasné pobyty po piedchozi domluvé s tetou/strycem po
konzultaci se socialni pracovnici zafizeni. Je-li dit¢ umisténo v Klokanku na zaklad¢ soudniho
rozhodnuti nebo na Zzadost OSPOD, o mozZnosti opustit areal zafizeni v ramci vychazky
rozhoduje socidlni pracovnik nebo Feditel zaFizeni.

6) Zakonny zastupce nebo jiné blizké osoby se v dobé navstév mohou v Klokanku zdrzovat
pouze ve vyhrazeném prostoru navstévni mistnosti ¢i zahrady, pokud neni soudnim rozhodnutim
stanoveno jinak. Pfistup do ostatnich prostor je zakézan.

7) Pokud se dostavi zékonny zastupce ¢i jini piibuzni na navstévu ditéte pod vlivem alkoholu ¢i
jiné omamné¢ latky, nebude jim vstup do zatizeni Klokanku umoznén.

8) Zakonny zastupce, jiné blizké osoby ¢1 ostatni navstévy za détmi zodpovidaji za piipadné
majetkové Skody, které zptsobi Klokanku.

9) Zakonni zastupci maji povinnost platit mesi¢né piispévek na thradu pobytu a péce, které je
do Klokanku svéfeno (viz. ptikaz ¢i dohoda se zatizenim).



D

3)

I11.
Zakladni principy péce v zafizeni

Klokéanek Hostivice méa 7 bytd s celkovou kapacitou 28 lazek. V jednotlivych bytech o déti
pecuji vzdy dvé dospélé osoby (tety, strycové), které se v tydennich intervalech stiidaji.
Tety/strycové zajidtuji obdobnou péci o déti jak v bézné funkéni roding.

Zatizeni pro déti vyZzadujici okamzitou pomoc FOD Klokéanek

a) zabezpeCuje plné piimé zaopatieni ditéte v zafizeni spocivajici v poskytovani ubytovani,
stravovani a oSaceni,

b) poskytuje vychovnou péci,

¢) zajistuje poskytnuti zdravotnich sluzeb,

d) poskytuje poradenstvi ditéti, jeho rodi¢im nebo osobam odpovédnym za vychovu ditéte,
e) zajist'uje pomoc pii piipravé déti na Skolni vyucovani a doprovod déti do Skoly,

f) vytvari podminky pro zajmovou ¢innost déti,

g) je povinno poskytovat ditéti odbornou péé¢i prostiednictvim socidlniho pracovnika a
psychologa,

h) je povinno spolupracovat s rodinou ditéte a poskytnout této rodiné pomoc pfi vyfizovani a
zajistovani zalezitosti tykajicich se ditéte, zajistit jim terapii, nacvik rodi¢ovskych a dalsich
dovednosti, které rodi¢ nebo jina osoba odpovédna za vychovu ditéte nezbytné potiebuje pro
péi a vychovu ditéte, a to v souladu s individualnim planem ochrany ditéte zpracovanym
organem socialné-pravni ochrany,

i) je povinno vydat vnitini Fad zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, ktery vychazi
z vymezeni ¢innosti zafizeni timto zdkonem.

Délka pobytu ditéte v zafizeni je individualni a odviji se od doby potiebné pro dlouhodobé
vyfeseni jeho socidlné-pravni situace. Podminky délky pobytu déti piijatych od 1. 1. 2013
upravuje novela zakona o socidlné — pravni ochran¢ déti.

Délka pobytu ditéte v zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc miize trvat nejdéle po
dobu:

a) 3 mésich od jeho umisténi do zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc na zékladé
zadosti zakonného zastupce ditéte; v piipadé opakované Zadosti zakonného zistupce o
umisténi ditéte v zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc miZe byt dité piijato do péce
zatizeni v délce dal3ich 3 mésicl jen s predchozim pisemnym souhlasem obecniho Gfadu
obce s rozsifenou plisobnosti,

b) 6 mésict, je-li dité umisténo v zafizeni pro déti vyZzadujici okamzitou pomoc na zdkladé
zadosti obecniho Gfadu obce s rozsifenou pasobnosti nebo na zakladé zadosti ditéte, jestlize
s pobytem ditéte vyslovil souhlas rodi¢ nebo jind osoba odpovédna za vychovu ditéte;
vyjimeéné lze tuto dobu prodlouzit v pfipadé, Ze si rodi¢e nebo jiné osoby odpovédné za
vychovu ditéte prokazatelng upravuji své poméry tak, aby mohli prevzit dit€ do osobni péce;
celkova doba nepietrzitého pobytu ditéte v zafizeni nesmi presahnout dobu 12 mésici,

¢) stanovenou v rozhodnuti soudu o vychovném opatieni podle § 13a, zak. ¢. 359/1999,
kterym byl nafizen pobyt ditéte v zafizeni pro déti vyZadujici okamZzitou pomoc, nebo po
dobu, po kterou trva rozhodnuti soudu o svéfeni ditéte do péce zafizeni pro déti vyzadujici
okamzitou pomoc podle § 971 ob¢anského zakoniku.

Navitévy a telefonaty ditéti jsou mozné po dohodé se socidlni pracovnici, €i tetou/strycem
nebo po domluvé denné od 09.00 do 18.00 hod. Neni-li navité¢va pfedem dohodnuta, dité
nemusi byt v zafizeni pfitomno (8kola, vychdzka, vylet, mimoskolni ¢innost). Pokud je styk



upraven soudné, fidime se rozhodnutim soudu.

Déti mohou v Klokanku navstévovat zakonni zastupei a osoby blizké, pokud nemaji styk
omezeny ¢i zakazany feditelem Klokanku ¢i soudnim rozhodnutim. O ostatnim navstévach
za détmi rozhodujeme individualné (napf. po domluvé OSPOD).

IV.
Povinnosti osob pecujicich o déti tet (stryci)

1) Teta/stryc je povinna (povinen) osobné zajistovat celkovou péci o svéfené déti na principech
rodiny, a to konkrétné:

a)
b)

c)
d)
¢)

f

g)
h)

1)

k)
1)

Dbat o jejich fadny fyzicky, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

Kazdému ditéti zapisuje teta/stryc do seSitu Pracovni zaznamy ditéte bézné denni zdznamy o
jeho chovani, projevech a zdravotnim stavu.

V3sechny zavazné informace, které se teta/stryc dozvi od ditéte, je nutno sdélit socialnimu
pracovnikovi a taktéZ uvést do sesitu Pracovni zaznamy ditéte.

Vykonavat nad détmi dohled pfiméfeny véku, vytvofit jim bezpecné, citové vielé a vlidné
rodinné prostiedi, adekvatn¢ saturovat jejich potieby, zejména citové.

Vhodnymi ¢innostmi a s pomoci odborniki co nejvice rozvijet dovednosti a znalosti déti.
Dbat na fadnou Skolni ptipravu déti a byt v pravidelném kontaktu se skolou, denné
kontrolovat Zakovskou knizku, dbat na spravné a pravidelné noSeni Skolnich pomticek,
vypracovani domacich tkoll, pomahat détem s uéenim.

Vyvarovat se pouZzivani fyzickych nebo poniZujicich tresti nebo karat déti kiikem c¢i
jakymkoli jinym nepiipustnym jednanim.

Soucasné ale pii vychové uplatiiovat nutnou duslednost, trvat na respektu déti k pravidlim
slusného chovani, usmériiovat jejich jednani, pozitivné motivovat.

Pfiméfené jejich véku déti zapojovat do béznych doméacich praci, vést déti k potadku a
istoté, hygienickym navykdm. DohliZi 1 na to, aby si déti, za néz je odpovédna(y), po sobé
uklizely své véci — obleceni, uceni, hracky apod.

Osobné piipravovat stravu pro déti, respektovat pfi tom obecné platna pravidla pro piipravu
a uchovéavani jidel a zachazeni s jednotlivymi druhy potravin. Détem nelze pfipravovat jiné
diety nez ty, které jsou doporuéeny lékafem (nepiipustna je napf. vegetarianska ¢i veganska
strava). Za u¢elem prehlednosti skladby jidel vede teta/stryc jidelnicek.

Udrzovat v Cistoté a poradku lozni a bytové textilie, oble¢eni déti i obleceni své.

V ptipadé podéni léku ditéti se tato informace zaznamenava do Pracovnich zdznam ditéte.

m) Stane-li se ditéti uraz, teta/stryc bezprostfedné posoudi jeho zdvaznost. V piipadé lehkého

n)

0)
p)

r)

zranéni (odienina, Skrabnuti, ...) oSetfi teta/stryc zranéni sama (sam). Tyto urazy zaznamena
do Pracovnich zaznamu ditéte. Jedna-li se o vazné zranéni (bezvédomi, silné krvaceni, ...),
vola teta/stryc ihned na ¢islo 155 a poskytne ditéti prvni pomoc. Nasledné o tom informuje
teditele Klokanku. Kazdé vazné zranéni, které potiebuje lékaiskou pomoc, se zaznamenava
do SeSitu Urazi.

V ptipadé vychovnych obtizi s konkrétnim ditétem ma teta/stryc mozZnost obratit se na
socialniho pracovnika, ktery vede spis konkrétniho ditéte. Ten se pak dale zkontaktuje s
odborniky (psycholog, specialni pedagog, pediatr...). VSechny obtize spojené s pééi o dité je
vzdy nutné sdélit ptislusnému socialnimu pracovnikovi v Klokanku.

Léky a jiné zdravi skodlivé nebo nebezpecné latky nutno udrzovat mimo dosah déti!

V bytech a spole¢nych prostorach je nutné kazdodenné udrzovat Cistotu a poiadek.

Byt si navzajem tety/strycové piedavaji uklizeny, Cisty a v pofadku.

Pfi spole¢ném odchodu z bytu se dba na zajisténi oken a dvefi pfed nezadoucim vniknutim,
povétrnostnim vliviim apod.

Teta/stryc je povinna (povinen) Gc¢astnit se pracovnich porad, skoleni + v$ech aktivit, které
jsou zaméstnavatelem organizovany, aby byla péce o déti co nejkvalitngjsi.



t) Je nezbytn¢ nutné osobné podavat tetou/strycem aktualni informace o détech protisméné —
druhé teté/stryci. V zajmu déti je Zadouci, aby spolu dvé stiidajici se tety/strycové co nejvice
spolupracovaly(i), byly(i) jednotné v pravidlech péée o déti, aby se vzajemné informovaly(i)
a spole¢né fesily(i) vyrazné sporné body vychovy.

V.

Rezim dne

1. déti nepfetrzité pecuje teta/stryc s ohledem na jejich vek, vyspélost a zdravotni stav. U
déti zejména kojeneckého a batoleciho véku a u déti nemocnych konzultuje teta/stryc
vhodny rezim dne s détskou lékaikou a dba jejich pokyni, jakoZ i pokyni piipadnych
odbornych I¢kai.

2. Den probiha v zavislosti na véku ditéte a odpovida zZivotu funkéni rodiny. Teta/stryc
pfipravuje jidlo, pecuje o svéfené déti, stard se o domacnost a veskeré pradlo. Hraje si
s détmi, chodi s nimi na prochazky, obstarava nakupy. Détem poskytuje vhodnou stravu,
adekvatni oble¢eni, dostatek odpoc¢inku a dbé o jejich hygienu. K ve¢ernimu spanku déti
uklada v zavislosti na jejich véku mezi 19. az 20. hodinou. Starsi déti, pokud druhy den
nejdou do $koly, mohou byt dle véku vzhiiru déle, nejpozdéji viak do 22.00 hodin.

VL
Opravnéni a povinnosti Feditele zaFizeni

1) Reditel zaiizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc je:

a) opravnén

1. zakazat nebo prerusit navstévu rodi¢i nebo jinych osob v zafizeni v pfipadé jejich
nevhodného chovani, které by nepiiznivé pusobilo na vychovu déti,

2. byt piitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné podezieni,
ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpe¢nost
déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni, a provést o tom
zaznam do spisové dokumentace o ditéti,

3. pfevzit od ditéte do do€asné uschovy finanéni hotovost a predméty ohrozujici vychovu,
zdravi ¢i bezpecnost déti a v odivodnénych piipadech i cenné predméty; pisemny zapis o
pievzeti a jeho divodech ovéfeny feditelem, dalsim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem
je zaloZen do spisové dokumentace o ditéti,

4. povolit détem umisténym na zaklad¢ zadosti OSPOD cestovat bez dozoru mimo zafizeni do
mista pobytu rodi¢a nebo jinych fyzickych osob,

5. zastoupit dité v béznych zélezitostech,

6. natidit vySetieni ditéte, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky,

b) povinen

1. seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

2. predat dité podle rozhodnuti ptislu§ného organu do péce budouciho osvojitele nebo péstouna,
3. dat prislusnému soudu podnét ke zruSeni umisténi ditéte v zafizeni pro déti vyzadujici
okamzitou pomoc, pokud pominuly diivody pro dalsi pobyt ditéte v tomto zafizeni, a vyrozumeét
o tom piislusny organ socialné-pravni ochrany,

4. dat piislusnému soudu podnét k tupravé styku rodi¢t nebo jinych osob s ditétem v zatizeni pro
déti vyzadujici okamzitou pomoc, vyZzaduje-li to zdjem ditéte, a vyrozumét o tom piislusny
organ socidlné-pravni ochrany,

5. podavat informace o ditéti zakonnym zastupclim, jinym osobam odpovédnym za vychovu



ditéte nebo organiim socialné-pravni ochrany na jejich zadost,

6. projednat pfedem opatfeni zasadni dilezitosti s ditétem, s piihlédnutim k jeho véku a
rozumové vyspélosti, a se zakonnymi zastupci ditéte, nehrozi-li nebezpe¢i z prodleni, a
bezodkladné je informovat o provedeném opatteni; nejsou-li zdkonni zastupci dosazitelni, dat
soudu podnét k ustanoveni opatrovnika,

7. propustit dité poté, co se dozvédél o rozhodnuti soudu, kterym bylo zruseno svéteni ditéte do
zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, ne viak dfive, nez dit¢ prevezme osoba
odpovédna za jeho vychovu.

2) Reditel zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc rozhoduje o pravech a povinnostech v
oblasti statni spravy socialné-pravni ochrany, pokud jde o zamitnuti zadosti rodi¢i nebo jinych
osob odpovédnych za vychovu ditéte o povoleni pobytu mimo zafizeni pro déti vyzadujici
okamzZitou pomoc. Nadiizenym spravnim organem feditele je krajsky ufad, v jehoz obvodu se
nachazi adresa sidla zafizeni pro déti vyZzadujici okamzZitou pomoc. Odvolani proti rozhodnuti
feditele nema odkladny Géinek.

3) Ztizovatel zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc je povinen urcit zastupce feditele,
ktery ma, v piipadé, Ze zastupuje feditele, opravnéni a povinnosti viz vyse.

VIL
Povinnosti v§ech pracovniku zafizeni

1) Kdétem je nutno pfistupovat vlidné a laskaveé, posilovat jejich sebelctu a vyvarovat se
jednani, jimz by se personal dotkl jejich cti, dGistojnosti ditéte nebo jejich blizkych. Zaroven
je ale nutno détem vymezit hranice v chovani, dbat na jejich dodrzovani. Posilovat kazdé
pozitivni jednani ditéte. Je nutno mit na paméti, Ze déti pfichazeji do zafizeni mnohdy
s traumatickymi nasledky tyrani, deprivace apod.

2) Bez ohledu na okolnosti, které zpusobily, Zze se dité ocitlo v zafizeni, je nepiipustné se o
rodic¢ich ¢i jinych blizkych vyjadfovat negativng ¢i kriticky.

3) Vsichni pracovnici jsou povinni zachovavat mléenlivost o zdravotnim stavu a soukromi déti
a jejich rodinnych pfislusnikt, s nimiz pfijde do styku pfi vykonu prace nebo v souvislosti
s ni. Povinnost ml¢enlivosti se nevztahuje na ukony socialné-pravni ochrany déti, véetné
komunikace s odbornymi pracovniky FOD, se zdravotnickymi zafizenimi a pfislusnymi
statnimi organy.

4) Je zakazano v celém aredlu Klokanku koufit a konzumovat alkohol ¢i jiné omamné latky.

5) Je neptipustné v pracovni dobé pouzivat vulgarni vyrazy, koufit ¢i pit alkohol a to 1 mimo
prostory zafizeni (napf. béhem vyletu, apod.).

6) Zaméstnanci jsou povinni zabraiflovat vzniku $kod na majetku FOD a na osobnim majetku
déti, chranit jej pted ztratou, odcizenim, poskozenim ¢i zni¢enim.

7) Je tieba udrzovat spole¢né prostory v Cistoté a pofadku.

8) Kazdy, kdo pouziva sluzebni automobil, musi vypliovat knihu jizd, ktera je ve
sluzebnim automobilu.

9) Vsichni zaméstnanci jsou povinni se zicastnit porady zaméstnanct Klokanku.

10) VSichni zaméstnanci jsou povinni dbat pokynt svych nadiizenych.



VIIL
Bezpecnost prace

1) Vsichni pracovnici zafizeni jsou povinni dodrzovat povinnosti vyplyvajici ze zakona o
ochran¢ vefejného zdravi ¢. 274/2003 Sb., dodrZovat pravidla BOZP a PO a dalsich
piedpist, zejména:

a) Dbat o ¢istotu a hygienu v zafizeni. Pravidelny uklid vSech prostor je zajistovéan
ur¢enym zameéstnancem.

b) Vhodné osvétleni a vytapéni.

¢) Pouzivat pouze nezdvadnou vodu a nezavadné potraviny vhodné pro déti,
kontrolovat, zda neni pro3la lhiita spotieby a nepouzivat rizikové potraviny. Dbét
na dostate¢né tepelné zpracovani potravin.

d) Pribézné zajistovat prani pradla; lozni pradlo vyméfiovat nejméné 1x 14 dni.

e) Kontrolovat pii kazdém piijmu ditéte nebo jeho pobytech mimo zafizeni, zda
nema v§i, svrab a jiné nemoci z nedostate¢né hygieny, v pfipad¢ potieby ihned
sjednat napravu ve spolupraci se zdravotnickym a hygienickym zafizenim.
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